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Configuration initiale d’Outlook 2016 
Voici une documentation qui explique comment configurer le client outlook lors du lancement 

initial de l’application. 

Ceci n’est à effectuer qu’une seule fois sur votre profil utilisateur. 

Lors du lancement initial d’Outlook 2016 vous obtenez cet écran : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veuillez cliquez sur « Suivant », vous obtenez cette fenêtre : 
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Sur la nouvelle fenêtre qui s’affiche : 

1 : Vérifiez que compte de messagerie est sélectionné par défaut 

2 : Vérifier que votre adresse mail (qui est préenregistrée) est COMPLETE sous format 

prenom.nom@tubize.be ( Ne pas utilisez votre alias SVP) 

3 : Cliquez sur « Suivant » 

 

 

Outlook va alors initier la connexion à votre boite mail : 
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Lorsque vous obtenez cette fenêtre : 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Veuillez introduire votre mot de passe habituel (ouverture de session windows), et cochez la 

case « mémoriser ces informations ».  

 Une nouvelle fenêtre va s’afficher :  

 

Veuillez vérifier que tout les paramètres sont OK, puis cliquez sur Terminer.  
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La connexion vers la boite mail continue lorsque cette fenêtre s’affiche : 

 

 

 

 

 

 

 

Si le système vous demande d’établir outlook comme messagerie par défaut, veuillez cliquez 

sur « OUI ». 
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